	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	İddiaların İncelenmesi, Gerekiyorsa Soruşturmaya Dönüştürülmesi
	Dilekçe
	10 Gün

	2
	Soruşturma İçin Görevlendirme Yapılarak Sonucu İlgili Yerlere İletmek
	Dilekçe
	20 Gün

	3
	Gerekli Disiplin Soruşturma Raporunun Düzenlenerek Gerektiğinde Disiplin Cezalarının Verilmesi
	Dilekçe
	20 Gün

	4
	İhbar, Şikâyet ve Suç Duyurularıyla İlgili Gerekli Araştırmaları Yapmak, Gerekiyorsa Soruşturmaya Dönüştürmek
	Dilekçe
	10 Gün

	5
	İhbar, Şikâyet ve Suç Duyurularını Değerlendirmek ve Gerekli İşlemleri Yapmak
	Dilekçe
	10 Gün

	6
	Yeni Eczane Açma
	1- Matbu Form (Beyanname), 2- Özgeçmiş, 3- Diploma Örneği, 4- Göz Raporu, 5- Sağlık Raporu, 6- Adli Sicil Kaydı (Adli Sicil Kaydı Var İse İlgili Mahkeme Kararlarının Fotokopileri De Eklenmelidir.), 7- Kroki, 8- Vesikalık Fotoğraf (4 adet), 9- Ruhsat Harç Makbuzu
	15 Gün

	7
	Eczane Nakli
	1- Matbu Form (Beyanname), 2- Özgeçmiş, 3- Diploma Örneği, 4- Göz Raporu, 5- Sağlık Raporu, 6- Adli Sicil Kaydı (Adli Sicil Kaydı Var İse İlgili Mahkeme Kararlarının Fotokopileri De Eklenmelidir.), 7- Kroki, 8- Vesikalık Fotoğraf (4 adet), 9- Ruhsat Harç Makbuzu
	15 Gün

	8
	Eczane Devri
	1- Matbu form, 2- Özgeçmiş, 3- Diploma örneği, 4- Göz raporu, 5- Sağlık raporu, 6- Adli Sicil Kaydı. (Adli sicil kaydı var ise ilgili mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir), 7- Kroki, 8- Vesikalık fotoğraf (4 adet), 9- Ruhsat harç makbuzu aslı,
	15 Gün

	9
	Eczane Mesul Müdür Tayini
	1- Matbu form, 2- Özgeçmiş, 3- Diploma örneği, 4- Göz raporu, 5- Sağlık raporu, 6- Adli Sicil Kaydı. (Adli sicil kaydı var ise ilgili mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir), 7- Kroki, 8- Vesikalık fotoğraf (4 adet), 9- Ruhsat harç makbuzu aslı,
	15 Gün

	10
	Vereseli Eczane İşlemleri
	1- Matbu form, 2- Özgeçmiş, 3- Diploma örneği, 4- Göz raporu, 5- Sağlık raporu, 6- Adli Sicil Kaydı. (Adli sicil kaydı var ise ilgili mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir), 7- Kroki, 8- Vesikalık fotoğraf (4 adet), 9- Ruhsat harç makbuzu aslı,
	15 Gün

	11
	Eczane Ruhsat İptali (Kapatma)
	1- Dilekçe, 2- Ruhsatname aslı ve varsa mesul müdürlük belgesi aslı
	1 Gün

	12
	Ecza Deposu Açma
	1- Dilekçe, 2- Ecza deposunun kurulacağı yerin onaylı ”İmar Planı” imara uygundur ibaresi olmamalı veya Yapı kullanma İzin Belgelerinde, yerler, ada, parsel, pafta olarak tanımlandığından ilgili Belediyesinden söz konusu ada, parsel, paftaya ait posta adresi
	15 Gün

	13
	Ecza Deposu Mesul Müdür Atama
	1- Matbu form, 2- El yazısı ile yazılmış tarih ve imza bulunan öz geçmiş, 3- İkametgâh belgesi, 4- Diplomanın noter tasdikli veya mezuniyet belgesinin aslı, 5- 2 yılı dolan eczacıların diploma getirmeleri zorunludur, var ise uzmanlık belgelerinin noter tasdikli örneği
	15 Gün

	14
	İl Sağlık Müdürlüğü Teftiş İşlemleri
	Basılı Rapor
	1 Gün

	15
	Aktarlar Baharatçılar vb. İşyerlerinin Açılması
	1- Nüfus cüzdanı sureti, 2- 3 adet vesikalık fotoğraf, 3- Şirket ise Ticaret sicil Gazetesi ve imza sirküleri, 4- Türkçe ve Latince olarak drog listesi (müessese tarafından onaylı), 5- 1 adet plastik dosya, 6- Drogların alındığı yerlere ait fatura fotokopisi
	1 Gün

	16
	Tüketiciden Gelen Eczane Şikâyetlerini Değerlendirme
	Şikâyet Dilekçesi
	15 Gün

	17
	Kırmızı ve Yeşil Reçetelerin Dağıtım İşlemleri
	Kamu: Taşınır İstek Belgesi, Üst Yazı. Özel sektör: Dilekçe ve Defterdarlık Makbuzu
	1 Gün

	18
	Mesleki ve Teknik Eğitim Alan Yüksekokul Öğrencilerinin Sağlık Kurumlarında Yapacakları Beceri Eğitimi ve Stajları
	Öğrenim Gördüğü Yüksekokul Müdürlüğünden Staj Talep Yazısı
	3 Gün

	19
	Sağlık Kurumlarının Personel İhtiyaçlarının Giderilmesi
	Sağlık Kuruluşlarının talep yazıları
	1 Ay

	20
	Sağlık Personelinin naklen tayin talebi isteyen personel işlemleri
	1- Sağlık Personeli Atama ve nakil talep formu, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	21
	İl içi atama İşlemleri
	1- Sağlık Personeli Atama ve nakil talep formu, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	22
	İl dışı atama İşlemleri
	Başvuru işlemleri internet üzerinden Sağlık Bakanlığına Personel tarafından şahsen yapılır.
	1 Ay

	23
	Mazeretli atama İşlemleri
	1- Sağlık Personeli Atama ve nakil talep formu, 2. Mazeret beyan belgesi, 3- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	24
	Becayiş İşlemleri
	1- Karşılıklı dilekçe, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	25
	Tayin İptal İşlemleri
	1- Dilekçe, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	26
	Kurum içi Muvafakatli geçişler
	1- Sağlık Personeli Atama ve nakil talep formu, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	27
	Kurumlar arası muvafakatli geçiş işlemleri
	1- Sağlık Personeli Atama ve nakil talep formu, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	28
	İstifa
	1- Dilekçe, 2- Kurum üst yazısı.
	1 Ay

	29
	4924 ve 4/B Sözleşmeli Personelin İl içi veya iller arası becayiş taleplerinin değerlendirilmesi
	Karşılıklı olarak personel tarafından verilen dilekçeler
	3 Ay

	30
	Emekliye ayrılmak isteyen personelin işlemleri
	6 Fotoğraf, Nüfus cüzdan sureti, Diploma sureti, İntibak belgesi
	1 Ay

	31
	Askerliğini yapan personelin borçlanmasıyla ilgili işlemler
	Terhis belgesi
	2 Ay

	32
	SSK ve Bağ-kur da geçen hizmetlerinin Emekli esas aylığında değerlenmesi.
	SSK veya Bağ-Kur Belgesi
	3-4 ay

	33
	Okul bitiren personelin öğrenim değişikliği işlemleri
	Dilekçe, Diploma sureti
	3 Ay

	34
	1. Basamakta Çalışan Sağlık Personelinin Eğitimi
	Eğitim Plan ve Programı
	2 Gün

	35
	Yeni Oluşan Mahallelerin Sağlık Ocağına Bağlanması
	Belediye Meclis Kararı
	1 Gün

	36
	Ödeme Gücü Olmayan Vatandaşların Tedavi Giderlerinin Yeşil Kart Verilerek Devlet Tarafından Karşılanması
	1- Yeşil Kart Başvuru Bildiri Formu, 2- Yöneticiler Tarafından Muhtarlığa Verilen Adres Değişikliği Bildirim Listesi (FORM C), 3- Kimlik Fotokopisi (1 Adet), 4- İkişer Fotoğraf, 5- Nüfus Kayıt Örneği
	20 Gün

	37
	Yıllık Vizesi Biten Yeşil Kartın Yıllık Vizesinin Yapılması
	1- Yeşil Kart Karnesi, 2- Yeşil Kart Vize Bildirim Formu, 3- Yöneticiler Tarafından Muhtarlığa Verilen Adres Değişikliği Bildirim Listesi (FORM C), 4- Nüfus Kayıt Örneği
	1 Gün

	38
	Gelir Durumu, Araç, Sosyal Güvenlik Durumundaki Değişiklikten Dolayı Yeşil Kart İptali
	Dilekçe, Nüfus Kayıt Örneği, Sağlık Karneleri
	12 Gün

	39
	Yeşil Kartı; kayıp olan, yıpranan, sayfası dolanlara yeniden Yeşil Kart tanzim edilmesi
	1- Dilekçe, 2- Gazete İlanı, 3- Kimlik Fotokopisi, 4- 2 Adet Fotoğraf
	1 Gün


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine veya ikinci müracaat yerine başvurunuz”
İlk Müracaat Yeri

İkinci Müracaat Yeri

Adı ve Soyadı
: Dr. Ahmet BÖLÜCÜ
Harun BAŞIBÜYÜK
Görev Unvanı
: İlçe Sağlık Grup Başkanı
Kaymakam

Adresi
: Hassa/HATAY

Telefon Numarası
: 0326 7716375
0326 7716464
Faks Numarası
: 0326 7716654
0326 7716101
e-Posta Adresi
: hassasgb@hotmail.com







hassa@hassa.gov.tr
